
Редактирование данных о предприятии и подразделении
Для редактирования данных о предприятии (подразделении) на вкладке дважды щелкните кнопкой мыши по названию предприятияПодразделения 

(подразделения) либо выделите предприятие (подразделение) и нажмите на панели инструментов кнопку   .Свойства

Откроется окно редактируемых свойств подразделения на вкладке , где можно будет изменить название, номер, график работы, схему расчёта, фотоОбщее
(логотип) подразделения.

При выбранной опции  сохраненные изменения будут распространены на все дочерниеПрименить изменения для всех дочерних подразделений и сотрудников
подразделения и всех сотрудников, входящих в состав редактируемого подразделения. Если требуется сохранить ранее назначенные дочерним подразделениям
и сотрудникам группы доступа, убедитесь в отсутствии опции Применить изменения для всех дочерних подразделений и сотрудников.

Для назначения группы доступа подразделению перейдите на вкладку , выберите название группы доступа и переместите её из списка Доступ Все группы 

в список  с помощью кнопки . Если нужно удалить группу доступа из списка назначенных, переместите её обратно в доступа Назначенные группы

список с помощью кнопки .Все группы доступа 

При необходимости назначения подразделению всех доступных групп доступа над списком нажмите кнопку  и с Все группы доступа 

помощью кнопки  переместить в список Если нужно удалить все группы доступа из списка назначенных нажмите кнопку Назначенные группы. 

, и переместите в список  с помощью кнопки .Все группы доступа

Отменить выделение групп доступа в списках можно нажав кнопку .Все группы доступа, Назначенные группы 

При необходимости выберите опцию  и нажмите .Применить изменения для всех дочерних подразделений и сотрудников Сохранить

Кнопка  должна применяться только в крайних случаях, когда по каким-либо причинам возникли ошибки обновления доступа по Обновить доступ
конкретным сотрудникам, но при этом требуется избежать потери актуальных данных по всем остальным сотрудникам. Обычно, обновление 
доступа происходит автоматически.

В дальнейшем, каждому подразделению и сотруднику, входящему в данное подразделение, могут быть назначены другие группы доступа, которые 
будут иметь больший приоритет по сравнению с группой доступа вышестоящего подразделения.
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